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Quale procedura la scuola deve seguire per I’attivazione del tirocinio?
La scuola e tenuta a seguire scrupolosamente la procedura indicata nella guida: Il
Placement per le aziende

Dove & possibile verificare se la scuola ha una convenzione attiva con PUniversita di
Siena?
La scuola puo consultare la piattaforma Unisi: Lista aziende convenzionate

La scuola ha smarrito le password di accesso ad Almalaurea, cosa fare?
Per tutti i problemi relativi alle credenziali (rinnovo, cambio password etc.) la scuola puo
scrivere a almalaurea@unisi.it

La scuola deve caricare il Progetto Formativo su Almalaurea?
Si come indicato nella Guida.

Il portale Almalaurea riporta la dicitura: APPROVATO NON ATTIVO cosa devo fare?
La scuola deve aspettare circa 10 giorni.

Quale e-mail la scuola deve indicare su Almalaurea per 'approvazione del progetto
formativo e del tirocinio?

La mail da inserire & tirocinio.sfp@unisi.it € non quella personale dei/lle tutor
organizzatori/trici.

I/La tirocinante puo iniziare subito il tirocinio?
No, ¢ indispensabile attendere la conclusione dell'intera procedura. In caso contrario, il/la
tirocinante non risultera coperto/a dall'assicurazione INAIL.

I/la tutor scolastico/a di tirocinio dello/a studente/essa & assente per malattia, chi
firmail registro?

Il/la tirocinante & autorizzato/a a proseguire il tirocinio sotto la supervisione temporanea di
un/a docente delegato/a dal/la tutor scolastico/a. Al rientro di quest'ultimo/a, sara cura
del/la tutor scolastico/a convalidare e firmare le ore di tirocinio maturate.

E onere della scuola fornire al/la tirocinante la formazione obbligatoria in materia di
sicurezza e salute sul lavoro?
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No. La formazione generale sulla sicurezza, richiesta dal D.Lgs. 81/2008 e della durata di 4
ore, viene erogata direttamente dall’Universita di Siena al/la tirocinante.

10. Come possono essere contattati/e ifle tutor coordinatoriftrici e/o organizzatori/trici

dell’Universita di Siena?

I/Le tutor coordinatori/trici e/o organizzatori/trici possono essere contattati tramite:
a. e-mail: tirocinio.sfp@unisi.it
b. tramite appuntamento cliccando su questo link

11. Quante ore e CFU devono essere inseriti nel progetto formativo?

La tabella di riferimento € la seguente:

ORE
COMPLESSIVE DI CuUl DI CUI
TIROCINIO TIROCINIO
ANNUALITA'| TIROCINIO DIRETTO SCUOLA SCUOLA INDIR CFU
(diretto e INFANZIA PRIMARIA
indiretto)
2°ANNO -T2 100 60 30 30 40 4
3°ANNO - T3 150 100 50 50 50 6
4°ANNO - T4 150 100 50 50 50 6
5°ANNO - T5 200 150 75 75 50 8
TOT.
TOT. 410 or
TOT. 600 ORE ORE TOT. 205 ORE | TOT. 205 ORE | TOT. 190 ORE 24
CFU
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https://calendar.google.com/calendar/u/0/appointments/schedules/AcZssZ3INIKgBfmJ-1zaEdZZie-Di0h8UTkNZzDcAzu5KdWsgWtSCxN0gusrCrjmns8iQ1b9PBPhYdi0

